
 

Uitleg over hoe u een HTML uitnodiging kan kopiëren in een e-mailbericht zodat u de 
uitnodiging niet als bijlage hoeft mee te sturen.  

Stap 1: Download het zipbestand 

Stap 2: Pak het zipbestand uit en open de foldermap.  

Stap 3: Nu klikt u twee keer op file met de naam Uitnodiging ECP Jaarfestival  

Stap 4: Nu opent de internetbrowser waarin u de uitnodiging ziet staan.  

Stap 5: Druk de volgende toetsencombinatie in CTRL-A om alles te selecteren.  

Stap 6: Druk daarna op de toetsencombinatie CTRL-C. 

Stap 7: Open nu uw mail en kies voor nieuwe e-mail.  

Stap 8: Klik met uw linkermuisknop in het blanco typeveld van uw emailvenster en druk op de 
toetsencombinatie CTRL-V. U ziet dat de uitnodiging is gekopieerd in uw e-mailvenster.  

Nu kunt u de uitnodiging versturen zonder deze als bijlage te hoeven mee te sturen.  

 

Uitleg over hoe u de uitnodiging in PDF kan meesturen als bijlage in een e-mailbericht.  

Stap 1: Download ZIP 

Stap 2: Pak het zipbestand uit en open de map.  

Stap 3: Nu ziet u de uitnodiging staan als PDF bestand.  

Stap 4: Nu opent de browser waarin u de uitnodiging ziet staan. . 

Stap 6: Open nu uw mail en kies voor een nieuw e-mailbericht.  

Stap 7: Druk op de optie bijlage toevoegen in het werkbalk en selecteer het PDF bestand in de 
geopende ZIP map. (U kunt er ook voor kiezen om de PDF in de e-mail te slepen vanuit de foldermap) 

Nu kunt u de uitnodiging als PDF meesturen met uw e-mailbericht. 

 


